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一、赴考时需携带的证件

A. 参加英文考试
1. 有效证件，必须要是以下四种搭配之一：
    A）有效护照 + 有效身份证；
    B）有效护照 + 有效驾照；
    C）有效护照 + 有效信用卡；
    D）有效身份证 + 有效信用卡。

2. 约考确认函 Appointment Confirmation（考试中心会发送至您的邮
箱，直接在邮件中打印出来即可）
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B. 参加中文考试

1. 身份证（主要） / 有效护照 / 军官证

2. 中英文准考证 
n 在考试前2周左右，考试中心会发送至您的邮箱，直接打

印出来即可
n 如没有收到收到准考证，可在考试前2周左右自行下载。
n 准考证下载链接：

http://www.prometric.net.cn/CMAAdmitLetter
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二、考场注意事项
1. 考场地址
n 英文考试：请以 Prometric 邮件确认函(Appointment Confirmation)上的

地址为准。
n 中文考试：请以中英文准考证上的地址为准。

2. 考场规定非常严格，如果迟到超过 15 分钟，将无法参加考试，并需
要重新注册考试和重新支付考试费用。

3. 请至少提前30分钟到达 Prometric 考场。

4. 如果是下午的考试，建议提前1小时到达 Prometric 考场，（因为上
下午考生交接，考场比较繁忙）。如果提早到场完成入场手续，可提早
开始考试。
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三、改考须知
A. 英文考试更改规则：
如果需要在授权期限之内，调整考试时间（必须同一窗口更改考位），必须遵循以下规定：
1.  在考试之日前30天之外，更改考位（时间、地点）不需要支付任何费用；
2.  在考试之日前30天之内，更改考位（时间、地点）需要支付 50 美金的手续费；
3.  在考试之日前3天内，无法更改考位（时间、地点）。

B. 中文考试更改规则：

中文考试考位更改，需在考试之日前至少45天外进行更改（仅限同一考试窗口地点更
改）。

【注意】

ü 如果需要顺延授权期限，即更改考试窗口（比如从1/2月份的窗口换到5/6月份的窗口或9/10月份
的窗口） ，根据美国 IMA 协会的规定，考试窗口是无法更改的。

ü 注册考试并成功预约考位后，考试无法取消。注册考试成功后的30天内，若未预约考位，可取消考
试, 并且通知IMA，告知已经退考，需退还考试费。IMA会将考试费退还支付费用的信用卡，但会
扣除25美金的退考手续费。 6



四、获取支付凭证
（1）IMA官网只支持双币信用卡支付美金，且只提供英文Invoice来代
替发票。
（2）如果您想查看交易明细和打印支付凭证，请按以下步骤操作：

l 登陆 IMA官网：www.imanet.org
l 点击右上角"MEMBER LOGIN" ［不可点击左侧"Regions"］，凭用户名和密

码登陆
l 选择右上角的“my IMA”，选择页面左边菜单栏中的“myOrder History”
l 选择“all orders”，点击绿色按钮“ Go ”，里面有全部交易的明细

l 点击“Print”，页面可以直接打印。 
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上述所有信息请务必仔细阅读
祝考试顺利！
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